Зразок заповнення особової картки
Виконав Шостацький Олег 16 група 2009 р.

Лицьовий бік

Типова форма № П-2


НВО «Сатурн»
підприємство, організація
Індентифікаційний
253654145
код

Особова справа № 12354
І. ЗАГАЛЬНА ВІДОМІСТЬ
1. Прізвище_____Бойко________________
ім'я _________Світлана______________
по батькові__Василівна______________
2. Рік народження 1970 місяць 04 число 09
3. Місце народження_____м.Київ________
_______________________________________
4. Освіта
вища, н-вища, сер.спец, сер.,н- сер.
1) ____КДІ ім. Т. Г. Шевченка, 1993___
назва і дат а ення вищого або прирівняного до нього
навчального закладу
2)  Вид навчання: (денне, вечірнє, заочне)
________________денне__________________

потрібне підкреслити
5. Спеціальність за дипломом____________
____________Філолог____________________

6. Кваліфікація  за дипломом____________
__Викладач української мови та літератури__

які закінчили вищий навчальний заклад
Диплом___№ 234 від”14” _червня___1993 р.
(свідоцтво)
Дата заповнення картки”12”вересня 1996 р.
7. Загальний стаж роботи__14.07.93______
8. Безперервний стаж роботи з 14.07.93___
9. Останнє місце роботи, посада Київська
СЗШ № 183, вчитель__________________

10. Дата і причина звільнення 27.8.96 за___
власним бажанням____________________

______________________________________
11. Родинний стан_____Заміжжя_________
_______Чоловік – Бойко Василь_________
перелічити членів сімї із зазначенням дати народження
Миколайович, 1965_____________________
Син – Бойко Олег Васильович, 1992 р. н.__
12. Паспорт серія VII – АМ__№ 539610_____
Ким виданий ВВС Шевченківського____
___________РВК м. Житомира____________

Дата видачі 12 червня 19 86 р.
13. Домашня адреса Київ, вул.. Панаса_____
____________Мирного, 12, кВ. 14__________
14. Телефон________225 – 17 – 03__________
Особистий підпис _(підпис С. В. Бойко)_____
II. ВІДОМІСТЬ ПРО ВІЙСЬКОВИЙ ОБЛІК
Група обліку____________________________
Категорія обліку_________________________

Склад__________________________________

Військове звання________________________
Військово-облікова спеціальність № _______

_______________________________________

Придатність до військової служби__________

Назва райвійськкомату за місцем
проживання_____________________________
_______________________________________
_______________________________________

Перебуває на спец обліку № ______________

Зворот
підприємство, організація
НАКАЗ ПРО ПРИЙНЯТТЯ НА РОБОТУ
	Номер наказу
	Дата складання

	
	


прізвище, ім'я по-батькові

Прийняття на роботу з

на конкурсній основі

за контрактом

з випробним терміном чи без нього

випробний термін
Термін трудового договору

безстроковий

на визначений термін до 

на час виконання певної роботи

Робота


основна, за сумісництвом
Форма і система оплата праці


Умови праці

нормальні шкідливі, небезпечні
Надбавка та доплата до заробітної плати


Тривалість робочого дня (робочого тижня) при роботі з неповним 

робочим часом


Підпис керівника
Підпис працівника_________________
ЗАТВЕРДЖЕНО


Наказ Міністра України
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