КАРТКА-ОПИТУВАННЯ
створення шаблону документа на ПК

1. Шаблон – це…

2. Назвати види шаблонів

3. Чим відрізняються загальні шаблони від шаблонів окремих документів?
4. Як створити документ за шаблоном? (вказати лише команди)

5. Яким чином створюється шаблон на основі існуючого документу?
6. Як відбувається збереження власноручно створених шаблонів?
7. Скільки положень табулятора існує і вказати їх розмір в сантиметрах

8. Назвіть швидкісні засоби створення окремих документів.

9. Що позначають дані піктограми?
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10. Яку інформацію містить шаблон?
11. Для чого робиться приєднання шаблону до документа і яким чином?

12. На відміну від шаблону, яку інформацію містить документ?
