ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА до уроку
»Складання та оформлення доповідей»

Поради до складання доповіді

Захист диплома неможливий без доповіді. Сама дипломна робота велика (зазвичай не менше 50 сторінок) і зрозуміло, що ніхто з атестаційної комісії її уважно читати не буде - хіба що злегка погортати. Зачитувати самому дипломнику свій диплом теж ніхто не дасть - і нудно, і часу немає. Дипломникові дається хвилин 5-10 (10 - це в кращому випадку), щоб він швиденько розказав, що там у своїй дипломній роботі зробив. Далі йдуть питання від членів атестаційної комісії - і все. Таким чином, доповідь за дипломом в якійсь мірі навіть важливіше самого диплома.

Як написати доповідь до захисту диплома? Часто керівники дипломної роботи цю доповідь вимагають від учня разом з самим дипломом, але що там має бути і як доповідь повинна виглядати, не пояснюють. 
Насправді все просто - доповідь до захисту диплома повинна містити все найважливіше з дипломної роботи. Але коротко і по справі. Здавалося б, візьми введення і висновок - і доповідь готова. В основному всі доповіді до захисту так і робляться, але вступу і висновку мало. Мало, тому що ця схема не показує, що робив учень, щоб отримати висновки при написанні диплома. А як же тоді писати доповідь до захисту диплома? 

1. Обсяг доповіді до захисту диплома - від 5 до 10 стор., хоча краще вкластися в 2-3. Враховуючи, що дипломник на захисті хвилюється і затинається, більше за 5-7 хвилин він все одно прочитати не встигне.
2. Починатися доповідь повинна (у всякому разі, це бажано) стандартним поводженням: «Шановний голова атестаційної комісії, шановні члени комісії! Тема моєї дипломної роботи ... ». Далі йде назва дипломної роботи. І строго за наступною схемою:

· актуальність або науковий інтерес (наприклад, диплом з історії Стародавнього Риму актуальності не має, але з точки зору науки його тема може бути цікава) теми дослідження;

· об'єкт і предмет дослідження в дипломній роботі;

· мета роботи;

· завдання, які потрібно вирішити, щоб досягти поставленої мети;

· загальна структура дипломної роботи, зумовлена вказаними завданнями (скільки і які глави);

· методологічна та інформаційна бази дослідження (перша - це які методи застосовувалися в роботі, друга - коротка характеристика використаної літератури).

· Все це береться з вступу до диплома. За обсягом це сторінка-півтори. А далі (сторінки 2-3) йде те, чого немає ні у вступі, ні у висновках:

· що було зроблено в першому розділі дипломної роботи. Тут добре б (але не завжди обов'язково) привести назву глави;

· висновки, зроблені у першому розділі;

· що було зроблено у другому розділі і відповідні висновки. І так по всім главам;
· далі йде інформація (1-1,5 стор), яку можна взяти з висновків диплома:

· відповіді на поставлені вище завдання;

· загальний висновок по всій дипломній роботі;

· дуже коротко, що конкретно було запропоновано дипломником і що це дає;

· висновок про досягнення зазначеної мети диплома;

· кілька слів про перспективи і свою думку по темі.

Завершується все стандартною фразою: «Доповідь закінчена. Дякую за увагу.»

По ходу розповіді про те, що було зроблено в кожному розділі дипломної роботи, можна посилатися на рисунки, графіки, таблиці - мовляв, це показано на малюнку такому-то. Перед доповіддю всі ці ілюстрації потрібно роздрукувати в 2-3 екземплярах на окремих аркушах і розкласти перед комісією (саму доповідь до диплому розкладати не потрібно) - це називається «роздатковий матеріал». Більше десяти картинок друкувати не слід.

Ось і все - доповідь до захисту диплома готова.[image: image1.png]



